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Control de Cambios

Version Descripcion Elaboracion Revision Aprobacion
11/2019 1.0 Creacion del Documento. GLN GLN EBF
Se ha modificado la vista del listado
09/2020 11 de not|f|§:aC|ones. Y el .I‘Exce_l de GLN GLN EBF
observaciones de notificaciones
multiples.
11/2022 1.2 Actualizaciéon de documento FPA FPA/GBD RHS
GLN = Gladys Linares Nufez
EBF = Erik Bazan Flores
RHS = Raul Huertas Salazar
GBD = Glam Becerra Delgado
FPA = Fabian Pérez Acosta
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MANUAL

1. INTRODUCCION

El presente documento contiene la descripcion general del flujo para los usuarios que suscriben las cédulas

de notificacion electrénica y que gestionan la notificacion del documento electrénico hacia el usuario

receptor.

2. OBJETIVOS Y ALCANCE

2.1. Objetivo
Servir como guia, con la cual a través de instrucciones paso a paso y acompafiadas de imagenes,
sirva para que las personas con perfil usuario notificador gestionen de manera sencilla la cédula de
notificacion electrénica y la notificacién del documento electronico del Usuario Emisor' en la casilla
electronica del Usuario Receptor.

2.2, Alcance
Se encuentra dirigido a todos los usuarios que se registren con los siguientes perfiles o usuarios:

v Perfil Usuario Notificador: Personal autorizado de los dérganos, incluidos los érganos
desconcentrados y el TSRA, asi como, las unidades organicas de la Contraloria y los OCI, que suscribe la
cédula de notificacion electrénica y notifica o gestiona la notificacion del documento electrénico del Usuario
Emisor? en la casilla electrénica del Usuario Receptor.

2.3. Siglas y referencias

0 Contraloria : Contraloria General de la Republica.

0 ocl : Organo de Control Institucional.

0 SCE : Sistema Notificaciones y Casillas Electrénicas.

0 TSRA : Tribunal Superior de Responsabilidades Administrativas

3. DESCRIPCION DE ACCESO AL SISTEMA
3.1. Descripcion de acceso al Sistema

El acceso al Sistema de Notificaciones y Casilla Electrénica, se realiza accediendo al SCA de contraloria
(https://apps1.contraloria.gob.pe/login/wfrm/Index.aspx) y se realiza en funcién a los roles y accesos
otorgados desde el SARI, los cuales a su vez estan asociados a un determinado perfil de usuario segun
se detalla a continuacion:

v Médulo de Notificaciones Electronicas (Perfil Usuario Notificador).
4. MODULO DE NOTIFICACIONES ELECTRONICAS

El Perfil de Usuario Notificador podra ingresar a las siguientes opciones:

4.1. Notificaciones Individuales
a) El notificador de casilla electrénica debe hacer Clic en la opcion “Individual”’, segun se muestra a
continuacion:

1 Personal autorizado de los érganos, incluidos los 6érganos desconcentrados y el TSRA, asi como las unidades orgénicas de la Contraloria,
y los OCI, que elabora y suscribe el documento electrénico a ser notificado en la casilla electrénica de un Usuario Receptor.

2 personal autorizado de los érganos, incluidos los érganos desconcentrados y el TSRA, asi como las unidades orgénicas de la Contraloria,
y los OCI, que elabora y suscribe el documento electrénico a ser notificado en la casilla electrénica de un Usuario Receptor.
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Q‘A\SQ.'T‘.IM‘.?'}.'.A eCasilla-CGR Ver Perfies b@

o

. |

@ Inicio

0 Notificaciones
+ Individual

+  Miultiple

b) El sistema mostrara la siguiente pantalla, en donde se puede apreciar lo siguiente:

- Seccion 1: se visualizan todos los criterios de busqueda de las notificaciones individuales
registradas, tales como: numero de documento, asunto, tipo de documento (expediente,
oficio, carta, boleta), estado (en proyecto, para despacho, enviado) y rango de fechas de
registro. Luego de que el notificador de casilla electrénica registra los criterios de bisqueda
necesarios debe hacer Clic en “Buscar’. En caso requiera quitar los criterios de busqueda
seleccionados debe hacer Clic en “Limpiar”.

- Seccidn 2: se listaran todas las notificaciones de casillas electronicas registradas en el
sistema, acorde a los criterios de busqueda seleccionados previamente por el notificador de
casilla electrénica de acuerdo a los siguientes criterios.

TOLAC / - Seor
QIAC eCasilla-CGR Ver Perfiles .
f Inicio
5 Notificaciones Individuales ~ Consuits
Q

Criterios de Busqueda ~

*  Multiple
Mis Notificaciones Numero de Documento Asunto
Tipo de Documento ~  Estado ~  Fecha Desde [

Fecha Hasta o]

Limpiar

Lista de Notificaciones
Documento Organo Emisor Asunto Notificados Estado Fecha Usuario

Acta SUBGERENCIA DE SISTEMAS DE INFORMACION 12052022 util para tus comentarios (oS 1 [ Enviada | 12/05/2022 UB4341

23022022-1 -CG/SANS como para muchas otras aplicaciones @

Acta SUBGERENCIA DE SISTEMAS DE INFORMACION 12052022 util para tus comentarios (s 1 12/05/2022 UB4341

23022022-1 CG/SANG como para muchas otras aplicaciones ©

Acta SUBGERENCIA DE SISTEMAS DE INFORMACION 12052022 util para tus comentarios (D 2si 1 12/05/2022 UB4341

230220221 -CG/SANS como para muchas otras aplicaciones @
Acta SUBGERENCIA DE SISTEMAS DE INFORMACION 12052022 util para tus co 1 12/05/2022 UB4341

c) En la pantalla anterior, en la seccidn 2 se puede observar la siguiente opcién:
- Nuevo: Para realizar una nueva notificacion individual.
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A continuacién, se muestra un cuadro comparativo del Usuario Notificador y del Usuario Emisor:

Usuario Notificador

Usuario Emisor

Notificador puede visualizar las
notificaciones electronicas que crea y
emite por su unidad orgénica/érgano/OCI
actual y por unidades
organicas/6rganos/OCls en los que estuvo.

Emisor puede visualizar las notificaciones
electrénicas creadas y emitidas a su
nombre, en su unidad
organica/6rgano/OCl  actual y en
unidades organicas/érganos/OCls en los
que estuvo.

Notificador puede visualizar las
notificaciones electrénicas creadas y
emitidas por otro Notificador de su misma
unidad organica/érgano/OCI.

Emisor puede visualizar las notificaciones
electronicas creadas y emitidas a nombre
de otro Emisor de su misma unidad
organica/6rgano/OCI.

Notificador puede visualizar las
notificaciones electronicas que crea y
emite por comisiones dentro de su unidad
organica/6rgano/OCl  actual; 'y por
comisiones de unidades
organicas/érganos/OCls en los que estuvo.

Emisor puede visualizar las notificaciones
electronicas creadas y emitidas a su
nombre, en comisiones, en las cuales es
miembro, dentro de su unidad
organica/6rgano/OCl; y por comisiones
de unidades organicas/6rganos/OCls en
los que estuvo.

Notificador puede visualizar las
notificaciones electrénicas creadas vy
emitidas por otro Notificador en
comisiones, en las cuales es miembro,
dentro de su unidad orgéanica/érgano/OCI.

Emisor puede visualizar las notificaciones
electrénicas creadas y emitidas a nombre
de otro Emisor, en comisiones, en las
cuales es miembro, dentro de su unidad
organica/6rgano/OCI.

Notificaciones Individuales — Opcion “Nuevo”
El sistema mostrara la siguiente pantalla al notificador de casilla electronica.

eCasilla-CGR

Notificacion Individual

700 M.

la nortificacién

N* Eddula & Generar GO0DOT66-2022-C0/SINF

tambien debe verifioar o siguients

..... ERIK ULISES BAZAN FLORES.

Gerencia de Tecnologias de Informacion
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El sistema mostrara al notificador la pantalla anterior, en la cual se observaran las siguientes
secciones:
- Datos de Emisor:
o Unidad Organica: Unidad organica a la que pertenece el usuario notificador que ha
ingresado a sesion.
o Emisor. jefe encargado de la unidad organica a la que pertenece el usuario
notificador que ha ingresado a sesion.
o Cargo emisor: cargo del jefe encargado de la unidad organica.
o Notificador:- nombre completo del notificador que ha ingresado a sesion.
- Datos de Destinatario:
o DNI o RUC: documento de identificacién del destinatario.
- Datos de Notificacion:
o Tipo servicio: tipo de servicio de control.
o Cddigo proceso: el cédigo del servicio de control (SAGU).
o Tipo documento: expediente, oficio, carta.
o N° Documento: numero del documento a enviar.
o Asunto: asunto de la notificacion.
o Sumilla: detalle de la notificacion.
- Documentos y Anexos:
o Cargar archivo: opcién que permite adjuntar documentos a la notificacion.

El registro de la notificacion inicia con el registro de los Datos del Emisor, quien previamente, se le asigno
el rol desde el SARI, y esta accion es realizada por quien cumpla la funcién de JEFE OCI.

Notificacién Individual

o En Proyecto

Datos de Emisor N° Cédula a Generar: 00000001-2022-CG/DIG

Unidad Organica

Er r
SUBGERENCIA DE GOBIERNO DIGITAL S -
.

Cargo Emisor

Luego de registrar los datos del emisor, el notificador debe ingresar el DNI o RUC del destinatario
y hacer Clic en el icono de busqueda, y se mostraran los datos del destinatario en el formulario,
asi como en la siguiente pantalla:

Datos de Destinatario

En la pantalla se puede observar que a la derecha aparecen los iconos siguientes:
+: Permite agregar mas destinatarios.
x: Permite eliminar a los destinatarios registrados.

Luego el notificador registrara todos los datos faltantes en el formulario y para adjuntar el archivo
tiene que hacer Clic en “Cargar archivo”, con lo cual aparecera la siguiente pantalla (Antes de
cargar un archivo debe guardar la notificacion haciendo Clic en el botén “Guardar”):

©Contraloria General de la
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® Abrir
ol | Este equipo DATOS (D:) > temp adjuntos_2000
Org - Nueva carpeta
Nombre Fecha de modifica... | Tipo Tamano
»* Acceso rapido
8 Escritorio A djunto1.pdf 24/05/2020 20:07 Documento A.. 65 KB
adjunto2.pdf 21/07/2020 11:52 Documento A... 65 KB
adjunto3.pdf 21/07/2020 11:52 Documento A... 65 KB
adjunto4.pdf 21/07/2020 11:52 Documento A... 65 KB
8 adjunto5.pdf 21/07/2020 11:52 Documento A... 65 KB

B 4. Manuales e djuntob.pdf 21/07/2020 11:52  Documento A.. 65 KB
W 2021 adjunto7.pdf 21/07/2020 11:52 Documento A... 65 KB

Descargas A
B Documentc#

B Imégenes A

B repositorio adjunto8.pdf 21/07/2020 11:52 Documento A... 65 KB

W SOL 2022-00° adjunto9.pdf 21/07/2020 11:52 Documento Ad Acrobat
adjunto10.pdf 21/07/2020 11:52 Documento A... 65 KB
junto11.pdf 21/07/2020 11:52 Documento A... 65 KB
5 Este equipo adjunto12.pdf 21/07/2020 11:52 Documento A... 65 KB
Descargas djunto13.pdf 21/07/2020 11:52 Documento A... 65 KB

B Documentos adjunto14.pdf 21/07/2020 11:52 Documento A... 65 KB
e adjunto15.pdf 21/07/2020 11:52 Documento A... 65 KB
adjunto16.pdf 21/07/2020 11:52 Documento A... 65 KB
8 adjunto17.pdf 21/07/2020 11:52 Documento A... 65 KB
fjunto18.pdf 21/07/2020 11:52 Documento A... 65 KB

21/N07/ON2N 11-6E2 NaAacumaant~ A [<~"4"]

OneDrive - Per:

B Imégenes
Musica
® Objetos 3D

Nombre de archivo:

El notificador debe seleccionar el archivo a adjuntar y hacer Clic en “Abrir”, y aparecera la siguiente
seccion en el formulario principal:

Total de Archivos Correctos (1) Cargar Archivo
Descripcién Tamafio Cambiar Descripcion ¢Documento Principal? Acciones
(] adjunto15 pdf 64.5 KB adjuntol5 0O [x]

Se observa el listado de documentos adjuntos y a la derecha se encuentra el icono (x) el cual
permite la eliminacion del archivo adjunto.

Para enviar la notificacion se debe pasar la notificacion al estado “Para Despacho”, para ello debe
hacer Clic en el botén “Para Despacho”, el sistema le mostrara la siguiente ventana, en la que se
muestran las siguientes secciones: la seccién 1 muestra el boton para firmar digitalmente la
Cédula de Notificacién, la seccién 2 muestra el botén para descargar una vista previa de la Cédula
de Notificacion.

IMPORTANTE: Se recomienda, revisar toda la informacion registrada y los documentos adjuntos,
antes de firmar la notificacion.

©Contraloria General de la
Gerencia de Tecnologias de Informacion Republica Péagina 8

CGR - 2020




SCE - Sistema de Notificaciones y Casillas Electronicas

Manual de Usuario

-

() LA CONTRALORIA eCasilla-CGR : Lo @

GENIRAL D¥ LA RIPUBLICA DL PIR Ver Perfiles
R,

f Inicio

No se pudo verificar la conexién con el Componente de Firma Perd, verifique si tiene instalada |a Gltima version.
- Puede descargar el Componente de Firma Pert haciendo click Aqui.
- Reintente |a conexion con el Componente de Firma Pert haciendo click Aqui.

[ Notificaciones

= Individual

+ Muktiple Notificacion Individual Nuevo
o En Proyecto o Para Despacho e Enviado
Datos de Emisor N° Cédula a Generar. 00000166-2022-CG/SINF

SUBGEﬁENCIA DE SISTEMAS DE INFORMACION

7

SUBGERENTE
Datos de Destinatario

o Firmar Cédula
Persona Natural

N° DNI Nombres y Apellidos N° Casilla Cédula

!

Datos de Notificacion

SERVICIO DE CONTROL PREVIO 000201542 Oficio OFI-2022250125/02

NOTIFICACION 2

A -
Luego, se tiene que dar clic el boton “Firmar Cédula”, el sistema mostrara la siguiente ventana,
en la que se listan los certificados digitales instalados en la computadora, asi que se debe
seleccion un certificado y hacer Clic en el botén “Firmar Cédulas”.

©Contraloria General de la
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Firmar Cédulas

Firmar Vista Previa

Seleccione el certificado con el que desea firmar

D e b R <oft
CN=ECEP-RENIEC CA Class 3, 0=Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil, C=PE
Vlido del 15-06-2022 19:38:11 -05:00 al 15-06-2023 19:38:11 -05:00

" ISOLO PRUEBAS| I |
CN=ECEP-RENIEC CA Class 3, 0=Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil, C=PE
Valido del 31-03-2022 14:16:21 -05:00 al 10-05-2022 14:16:21 -05:00

@)

Finalmente, para enviar la notificacion se debe hacer Clic en el botdn “Enviar Not.”.
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(DLl L 8 eCasilla-CGR Ver Perfiles A
s
@ Inicio
Notificacion Individual Nuevo
Q0 Notificaciones
En Proyecto Para Despacho Enviado
= Individual o e e
a
+  Muiltiple Datos de Emisor N° Cédula a Generar: 00000166-2022-CG/SINF

éuéGEﬁENdA DE SISTEMAS DE INFORMACION
SUBGERENTE
Datos de Destinatario
/" Firmar Cedula

Persona Natural

N° DNI Nombres y Apellidos N° Casilla Cédula

Datos de Notificacion

SERVICIO DE CONTROL PREVIO 000201542 Oficio OFI-2022250125/02

NOTIFICACION 2

(4 0 |
En Proyecto Enviar Not. Salir

4.2. Notificaciones Multiples
a) El notificador de casilla electrénica debe hacer Clic en la opcion “Multiple”, segun se muestra a
continuacion:

A CONTRALORIA eCasilla-CGR &7 e

Ver Perfiles i,
@ Inicio

0Q  Notificaciones

« Individual

+ Miltiple E_\ Notificicion
=2, Electronice
=

b) El sistema mostrara la siguiente pantalla, en donde se puede apreciar lo siguiente:

- Seccion 1: se visualizan todos los criterios de busqueda de las notificaciones mdultiples
registradas, tales como: numero, estado (en proyecto, para despacho, procesando, completo,
incompleto) y rango de fechas de registro. Luego de que el notificador de casilla electronica
registra los criterios de busqueda necesarios debe hacer Clic en “Buscar”. En caso requiera
quitar los criterios de busqueda seleccionados debe hacer Clic en “Limpiar”.

- Seccién 2: se listaran todas las notificaciones de casillas electrénicas registradas en el
sistema, acorde a los criterios de busqueda seleccionados previamente por el notificador de
casilla electrénica.

©Contraloria General de la
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THYLAC ORI, - \
Rl 2. eCasilla-CGR Ver Perfiles —
Y Inicio
Notificaciones Multiples (Firma Masiva de Documentos)  Consulta
Criterios de Busqueda -~
+  Multiple
Numero Estado e Fecha Desde E
Fecha Hasta a

Lista de Notificaciones Multiples

Humero Estado Usuaria Registro Fecha Registro Total Notificaciones Total Enviadas Acciones

000034-09062021 UB4341 09/06/2021 0 ] e 7
000027-04062021 UB4341 04/06/2021 1 ] e s
Fegistros por pagina 10 ¥ A 52
c) En la pantalla anterior, en la seccion 2 se puede observar la siguiente opcion:
- Nuevo: Para realizar una nueva notificacion multiple.
4.2.1. Notificaciones Multiples — Opciéon “Nuevo”
El sistema mostrara la siguiente pantalla al notificador de casilla electrénica.
(O LA CONTRALORIA eCasilla-CGR Ver Perfles 7
@ Inicio
5 Notificacion Muiltiple (Firma Masiva de Documentos) Nuevo
Notifica
o En Proyecto ° Para Despacho ° Procesandc
Notificacion Mdltiple N°:
= Datos de Notificacion 0 Adjuntos
Nombre o DNI Usuario Emisor Nombre o Numero de Casilla del Usuario Receptor Tipo Servicio b
Tipo de Doc. Electrénico - Nro Doc. Elect Estado -

Subir Archivo Excel Descargar Plantilla Limpiar

Por el momento solo se permite 1000 notificaciones.

Emisor Receptor Tipo Senvicio Tipo Doc. Elect. Nro Doc. Elect. N* Casilla Cod. Comision Total Adjuntos Estado  Observaciones Acciones

El sistema mostrara al notificador la pantalla anterior en la cual se observaran las siguientes pestanas:
- Datos de Notificacion, que permite realizar filiros de busqueda de acuerdo a los siguientes
criterios:
o Nombres o Documento Emisor: se debe ingresar el documento emisor.
Nombres o Documento Receptor: se debe ingresar el documento receptor.
Tipo Servicio: tipo de servicio de control.
Tipo de Doc. Electrénico: Expediente, oficio, carta.
N° Doc. Electrénico: numero del documento a enviar.
Estado: en proyecto, para despacho, enviando, enviada, no enviada.

O O O O O
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El notificador puede seleccionar los criterios de busqueda que considere conveniente y
hacer Clic en la opcion “Buscar”, en caso considere retirar todos los criterios de busqueda
ingresado puede hacer Clic en la opcién “Limpiar”.

Adjuntos, que permite realizar filtros de busqueda de acuerdo a los siguientes criterios:

o Nombres archivo: se debe ingresar el nombre del archivo a buscar.
o Nro. Documento Receptor: se debe ingresar el documento receptor a buscar.
o ¢Subido a servidor?: se debe elegir la opcién “SI” o “NO”.

El notificador puede seleccionar los criterios de busqueda que considere conveniente y
hacer Clic en la opcion “Buscar”, en caso considere retirar todos los criterios de busqueda
ingresado puede hacer Clic en la opcion “Limpiar”.

En esta seccién aparecen las siguientes opciones:

Subir Adjunto: el cual permite subir los archivos adjuntos.

Procesar Adjunto: el cual permite procesar el archivo adjunto agregado.

Para enviar una nueva notificacion multiple el notificador debe descargar la plantilla haciendo
Clic en la opcién “descargar Plantilla”, con el cual le aparecera el siguiente formato en archivo
Excel:

A
DNI EMISOR

B
DNI o RUC RECEPTOR

C
TIPO SERVICIO

D E
TIPO DOC ELECTRONICO [NRO DOC ELECTRONICO

F
ASUNTO

H |
DOCUMENTO PRINCIPAL |ARCHIVO ADJUNTO

G

SUMILLA

oW =

En ese archivo Excel hay 3 hojas, las cuales son:

o Datos: el notificador debe registrar los datos a enviar

o Tipo Documento Electronico: se muestran los cédigos de los documentos electronicos
que se deben usar al registrar la hoja “Datos”

o Tipos de Servicio: se muestran los cédigos de los tipos de servicio de control que se

deben usar al registrar la hoja “Datos”

DATOS

TIPO DOC ELECTRONICO TIPOS DE SERVICIO

Luego de descargar la plantilla Excel y registrar los datos de las notificaciones a enviar, el
operador debe hacer Clic en la opcién “Subir archivo Excel” y seleccionar el archivo que desea
cargar al sistema, tal como se muestra en la siguiente pantalla:

& OneDrive

Sl Sitios recientes

~w Bibliotecas
1 Documentos
e Imagenes
W7 Muszica
i Subversion

B stideas

m

a8 8 o8

- =

MNombre:

PLANTILLA_NOTIFICACION MASIY ~

Jl PlantillaPersonaMatural (Luxlsx
Yl PlantillaPersonalNatural.xlas

T

[

Abrir

[Tadas tas archivas ¢+

e

& Abrir (=]
C)\kj [( » Nadia Champion Gr... » Descargas » ~ [ %2 | [ Buscar Doscargas o |
Qrganizar - Nueva carpeta 452 - (| >
¢ Favaritos = Nembve =

& Descargas ) PLANTILLA_NOTIFICACION MASKA s
B Escritorio 5 PlantillaPersonaNatural (2).xdsx

v
=]

[ cancelar |

En caso el archivo a adjuntar no tenga el formato correcto, aparecera el siguiente mensaje en

el formulario:

Gerencia de Tecnologias de Informacion
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Sukir Archive Excel Deszargar Plantilla

Por & momento salo & permiite 1000 notificaciones

Cnwser  Receptor Tipe Sawcio Tipe Doc Bact

Nro Des Elact N Cazlla Tatal Adjuntes Estade

Obsarvacienas Accenes

Al hacer Clic en el icono en marco rojo, se descargara un archivo en Excel y en la tltima
columna aparecera el motivo por el cual no se ha podido procesar dicho archivo, segin se
muestra, ademas, ahora podra visualizar de las casillas existentes los datos de la persona:
Nro Casilla, Nombres, Apellidos y los datos de la Entidad o Persona Juridica de ser el caso:

A B C D E F G
SUBGERENTE 20231431781 EVALUZ RAMON LLULLUY Municipalidad Distrital De Salcahuasi 0
asunto  sumilla  documento.pdf

TRALORI/ eCasilla-CGR Ver Perfiles iu;@

@ Inicio
Notificacion Multiple (Firma Masiva de Documentos) Editar
Q  Notif s .
o En Proyecto o Para Despacho

o Procesando

Notificacién Mltiple N°: 000034-09062021

i= Datos de Notificacién [[J Adjuntos

Nombre o DNI Usuario Emisor Nombre o Numero de Casilla del Usuario Receptor

Tipo Servicio hd
Tipo de Doc. Electionico - Nro Doc. Elect Estado b
Descargar Plantilla Limpiar
Por el momento solo se permite 1000 notificaciones.
Emisar Receptar Tipo Servicio Tipo Doc. Nro Doc. N° Casilla Cad. Total Estado Observaciones Acciones
Elect. Elect. Comisién Adjuntos

SERVICIO DE CONTROL PREVIO

ENDEUDAMIENTO Oficio 0258525 42347968 2 ﬁ

m Para Despacho (T

En la siguiente ventana debe presionar el botén “Firmar Cédula”, y el sistema le mostrara una
ventana emergente en la que se listan los certificados digitales instalados en le computadora,
debera seleccionar el certificado con la cual se firmaran todas las cédulas de notificacion,
finalmente debera hacer Clic en el botén “Firmar Cédulas”.
©Contraloria General de la
Republica
CGR - 2020
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Manual de Usuario

Firmar Cédulas

Firmar Vista Previa

Seleccione el certificado con el que desea fimar

- - soft
2| CAClass 3,1 ¥ |, C=PE
Valido del 15-06-2022 19:38:11 -05:00 al 15-06-2023 19:38:11 -05:00

[ISOLO PRUEBASI|
CAClass 3, i:

. = s
Vdlido del 31-03-2022 14:16:21 -05:00 al 10-05-2022 14:16:21 -05:00

Finalmente para enviar las notificaciones debe presion el botén “Enviar Notificaciones”.

4.3. Visualizar una notificacion enviada

El notificador de casilla electrénica puede visualizar las notificaciones realizadas, para ello, debe ir a la
opcion “Individual” y hacer clic en el icono “ojo” para ver los datos de la notificacion:

) LA CONTRALORIA illa- — Qe
QL eCasilla-CGR VarPeriies -
fm Inicio
Criterios de Busqueda &
« Individual Mis Notificaciones Numero de Documento Asunto
+  Miltiple Estado
Tipo de Documento &4 Enviada » Fecha Desde B

Fecha Hasta B

Lista de Notificaciones Nuevo

Documento Grgano Emisor Asunto Notificados Estado Fecha Usuario

Acta SUBGERENCIA DE 12052022 util para tus 1 [ Enviada | 12/05/2022 Us4341

220220221 SISTEMAS DE “omantying an Tuire

Acta SUBGERENCIA DE 12052022 util para tus 1 12/05/2022 U64341
230220221 - SISTEMAS DE comentarios en Twitter, ©
canta SUBGERENCIA DE asunto de prueba - varios 1 2411172021 UB4341

nro. 07481 SISTEMAS DE archivos Lo
Carta SUBGERENCIA DE asunto prueba 1 171172021 UB4341
2021-02-¢lv SISTEMAS DE ©
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Manual de Usuario

En la siguiente captura de pantalla se puede ver los datos de la notificacion:

: \ LA CONTRALOR{A eCasilla-CGR

A Inicio Notificaciones Ver Notificacién

0 Notificaciones

« Individual Datos de Emisor
- Mittiple Unidad Orgénica Ermis
SUBGERENCIA DE SISTEMAS DE INFORMACION

Gerente

Datos de Notificacion

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO SANC

Acta

12052022-1 - De conformidad con Reglamento de infracciones y sanciones para la determinacion

Documento y Anexos
Archivo Hombre Archivo Descripein
B archivo 2.pdf descripcienz
B archivo 3.pdf descripcion3
2] INFORME DE CONTROL pdf INFORME DE CONTROL
B ANEXO 1 AL INFORME DE CONTROL PDF pdf ANEXO 1 AL INFORME DE CONTROL

Ver Perfiles

Documento Principal?

[m]

[m]

Ceor

o
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