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I Mesa de ayuda y canales de atencion

NOTIFIC@CION
ELECTRONIC@

Envie su consulta o solicite ayuda sobre incidencias, adjuntando
un pantallazo:

Hacia el buzén de correo:

v ecasillacgr@contraloria.gob.pe, indicando siempre un nUmero
de contacto, detallando claramente su consulta, registrando
datos necesarios y adjuntar imdgenes de ser necesario.

®sistema de Servicio

de Soporte de
Aplicaciones

Desde el Portal de Atencion:
v https://aplicativoscar.contraloria.gob.pe/proactivanet/portal/

Servicio de apoyo técnico a aplicaciones de la CGR

Envie su consulta respecto a la aplicacion de la Directiva:
Correo electrénico dirigido a:
v’ consultaslegalescasilla@contraloria.gob.pe
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Nuevas funcionalidades del
Sistema de Notificaciones
Electronicas



I SARI (Sistema de Administracion de Recursos Informaticos).

NOTIFIC@CION
ELECTRONIC@

( ) LA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

¢ QUE ES EL SARI ?

Sistemma de Administracion de
Recursos Informdticos

INngreso al Sistema

Bienvenidos a la plataforma de acceso a los sistemas de la Contraloria General de la

Repiblica del Peri.

& Ingrese Usuario

P lngsese Contraseda

- Jefe de OCI / Supervisor
- Crear Perfiles para casilla
electronica.

1o Josir
LEs

Generar Cadigo de Seguridad

(OIvidé su contrasefia?
Cambio de Contraseiia - Ingrese aqui
Cambio de Correo - Ingrese aqui

Acceso a Sistemas CGR

- ‘%' (i ¢ L EY
- g SIGA CAPACITHATE
N ’ =

“ I.- IL h 6,
s S DOCUBENTAL

Seguridad
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I Firma Peru - Conceptos Basicos

NOTIFIC@CION
ELECTRONIC@

TIPOS DE SOFTWARE FIRMA . 7
DJ 3 oo @ [ Todas las paginas =1 Ajustar ancho - " | Veriicador de firmas D_J

Software firma peru de escritorio:
Aplicacion que luego de instalado tiene un icono o
de acceso directo desde el escritorio y permite o
firmar o visar cualquier documento en formato e« |

df Fikthis PERL M| €| € pogna o |aeo > » M
p EW_E“” |

Software cliente firma peru:

Software que se instala para el correcto
funcionamiento del SGD y se muestra en el drea
de noftificacion del sistema operativo cuando
estamos usando el SGD. - Bl X

471042022
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Cambio de Titular de Casilla




I Procedimiento de Cambio de Titular de la casilla

1). El jefe de OCI asignado a la Entidad, debe ingresar al sistema de aplicativos SCA-CGR vy realizar el
cambio desde el Sistema de Gestion de Entidades. En caso no pueda realizarlo, debera dirigir un
correo a la Subgerencia de Gestion Documentaria (gestiondeentidades@contraloria.gob.pe con copia
al correo calvareza@contraloria.gob.pe) solicitando la actualizacion del titular en el Sistema de Gestion
de Entidades, remitiendo para ello la documentacion sustentatoria correspondiente.

2). Posteriormente, una vez actualizado en el Sistema de Gestion de Entidades, el auxiliar de casilla del
OCI asignado a la Entidad, debe gestionar la modificacidon de titular de Entidad en el sistema eCasilla-
CGR.
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I Procedimiento de Cambio de Titular de la casilla

NOTIFIC@CION
ELECTRONIC@

Asignacion Obligatoria ~ Titular de Entidad

Criterios de Busqueda

RUC Estado Casilla v Fecha Desde B Fecha Hasta E'I

Tipo Registro Inicial v

Lista de Casillas Carga Masiva (CON correo) Carga Masiva (SIN correo) Nuevo

RUC Razén Social Titular Entidad Estado Fechay Hora Obs. Acciones

g @)
. ; onel ' 05/10/2022 16:57:31 0 / |
201 % 22

O
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I Procedimiento de Cambio de Titular de la casilla

NOTIFIC@CION
ELECTRONIC@

Informacion del usuario receptor

20 CEE (N /0N M A

Datos del Titular Entidad

| MIF - DUERAS

Informacién del nuevo usuario receptor

Datos del Titular Entidad

DNI * Q

[C] No se cuenta con algun correo electrénico.

Datos de contacto

Q Correo Electrénico 1 * =

Salir Guardar y Enviar Enlace
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I Procedimiento de Cambio de Titular de la casilla

NOTIFIC@CION
ELECTRONIC@

Criterios de Busqueda

RILIC

20227257777 Estado Casilla b Fecha Desde o) Fecha Hasta =)
Tipo Registro Inicial »
Buscar Limpiar
Lista de Casillas Carga Masiva (CON correo) Carga Masiva (SIN correo) Nuevo
AUC Razdn Social Titular Entidad Estado Fecha y Hora Obs. Acciones
® 7
Municipalidad Distrital De Yangue Cusi 25/03/2022 17:22:26 En proceso
2022T25TTTT ; ; En Uso .
Tuti Yoni - hrs, Cambio Titular
Registros por pagna 10 - le
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Cancelacion de la Casilla
Electronica



I Cancelacion de Casilla Electronica

De acuerdo a los supuestos sefalados en el numeral 6.6 de la Directiva, se establece
como supuestos de cancelacidn los siguientes:

a) Cuando el usuario receptor hubiera fallecido, para tal efecto se realiza la validacion
con la informacion de RENIEC u otros medios segun corresponda.

b) Por extincion de persona juridica.

c) A pedido de la persona natural, cuando es por solicitud voluntaria y esta no cuente
con un proceso de control, encargo legal y/o procedimiento administrativo en curso.
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I Cancelacion de Casilla Electronica

NOTIFIC@CION
ELECTRONIC@

Lista de Casillas Carga Masiva (CON correo)  Carga Masiva (SIN coireo) Nuevo
DNI Nombre Completo Estado Fecha y Hora Acciones
41878857  Muiioz Carrillo Maria Katherine 27/09/2022 13:27:30 hrs M|l /S O
71272189 Abad Gamboa Angelica Patricia 27/09/2022 08:52:10 hrs ®» ® /S O
22084180  Jahnsen Huanc Carlos Francisco 19/09/2022 17:01:39 hrs @ ® J > O
42767402  Chipayo Valdivieso Lia Rosario 19/09/2022 13:53:01 hrs ®» ® /J > O
07784477  Winsberg Alba Roberto Martin En Uso 13/09/2022 09:02:54 hrs K & 7 > 6

e El estado de la casilla es Activada o En Uso
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I Cancelacion de Casilla: Fallecimiento del usuario receptor

NOTIFIC@CION
ELECTRONIC@

Cancelacion de Casilla Cancelacion de Casilla

Para cancelar la casilla debe seleccionar uno de los siguientes Para cancelar la casilla debe seleccionar uno de los siguientes
supuestos y adjuntar el documento de sustento correspondiente. supuestos y adjuntar el documento de sustento correspondiente.

Detalle Detalle

FALLECIMIENTO USUARIO RECEPTOR FALLECIMIENTO USUARIO RECEPTOR

[Sl,c-uesfcs de cancelacon Supuestos de cancelacion

Ingrese un correo electronico para el envio de comunicacion Ingrese un correo electronico para el envio de comunicacion
sobre la cancelacion de la casilla electronica (opcional). sobre la cancelacion de la casilla electrénica (opcional).

Correo :lectromr:(‘i Correo Electronico

Nota: Capacidad maxima del documento es de 2 MB, si

) ) Nota: Capacidad maxima del documento es de 2 MB, si
excede la capacidad, proceda a reducirlo.

excede la capacidad, proceda a reducirlo.

e Se encuentra fallecido en RENIEC.

D

Tamano

Documento

o
= Cancelar

* Elsustento(DDJJ) la realiza el auxiliar de casilla
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I Cancelacion de Casilla: Fallecimiento del usuario receptor

. JOSE WALTH
= 2 o x
eCasilla-CGR L Exito
. Operacion realizada con éxito

NOTIFIC@CION
ELECTRONIC@

JR. CUZCO 590 '
Cancelacion de Casilla
Datos de contacto Detalle
Teie‘onoHauona!@
078787878 & eiagnaicom = = FALLECIMIENTO USUARIO RECEPTOR
)
—— contraloria notify@qmail com
(Eancelada 28/09/2022 09:27:15 hrs. 064535
Documento Archivo
I%n 'uso 27/69/202'2 06:5é:10 hrs.
Documento de prueba pdf B
Actlvada 27/09/2022 68:45:55 hrs. 71é72189
Creada 27/69/2022 08:;16:48 hrs. U64341

Cancelar
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I Cancelacion de Casilla: Fallecimiento del usuario receptor

NOTIFIC@CION
ELECTRONIC@

ey -

&4 Principal © Promociones 2, Social

Casilla Electr.. (IED Cancelacién de Casilla Electrénica - Estimado(a) usuario(a): Su solicitud de cancelacién de casilla

Notificecén

Electrdnicw
‘¥\ LA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERD

eCasilla-CGR

Estimado(a) usuario(a):

Su solicitud de cancelacion de casilla electrénica N° D
asignada a: AN /. - sido APROBADA,

por lo que apartir de |la fecha no se le enviara ninguna notificacion.

En caso de consultas, por favor contactar a la siguientel%ireccién de
correo electronico ecasillacgr@contraloria.gob.pe.

Gracias,

Contraloria General de la Republica del Peru

ww ecasilla contraloria . gob pe

Nota: Esta direccion de correo electrénico no puede recibir respuestas. Por
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I Cancelacion de Casilla: Por solicitud voluntaria

NOTIFIC@CION
ELECTRONIC@

) casilla N° 19811114
eCasilla-CGR EMILIANO AGUILAR MALLQUI e

Usuario Receptor

Pe!‘fll

Cambiar Contrasena

Cerrar Sesion

AV.JOSE” Q
Importante
Datos
Después de descargar los formatos generados (solicitud de
Teléy cancelacion y declaracion jurada) debera completar la
- informacion y presentarlos en la mesa de partes de la e
97888 Contraloria - el@gmail.com
- sdo
Aceptai
Informacio [>
’ 4, Descargar Formato de DDJJ
Activada 23/02/2021 09:11:55 = e

Generar SGW de Cancelacion Volver
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I Cancelacion de Casilla: Por solicitud voluntaria

NOTIFIC@CION
ELECTRONIC@

-

LA CONTRALORIA

GENERAL DI LA RIEPUSLICA DEL PIRU

DECLARACION JURADA N° 000036-2022-CG/FS

_ _——————————————— —— D D D DD D ————————
ENCARGO LEGAL Y/O PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO EN CURSO, EN EL MARCO DE LA
NOTIFICACION ELECTRONICA EN EL SISTEMA NACIONAL DE CONTRO

Por el presente, yo, EMILIANO AGUILAR MALLQUI, identificado/a con Documento Oficial de Identidad N°
19811114, con casilla electronica N*: 19811114, con domicilio real en AV.JOSE MARIA ARGUEDAS 582de!
distrito de EL TAMBO, provincia de HUANCAYO, departamento de JUNIN, direccién de correo electronico
notifycontraloria@gmail.com, y nimero de teléfono celular 978888888, manifiesto:

Que, en virtud a la solicitud de cancelacion de casilla electrénica por solicitud voluntaria asignada en el marco de
la Directiva N* 007-2022-CG/DOC “Notificaciones Electrénicas en el Sistema Nacional de Control®, en aplicacién
del literal c) del numeral 6.6 de la Directiva, DECLARO BAJO JURAMENTO no contar con un proceso de
control, encargo legal y/o procedimiento administrativo en curso ante la Contraloria General de la Republica. En
tal sentido, declaro lo sefialado bajo responsabilidad, en caso faltase a la verdad.

EMILIANO AGUILAR MALLQUI
DNIN*® 19811114

Huella Digital

(*) “Articulo 4. Uso de J de la info 0 7 on en los pr de P ja del
Sistoma Nacional de Control ' " %
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I Cancelacion de Casilla: Por solicitud voluntaria

NOTIFIC@CION
ELECTRONIC@

* El usuario Operador de Casilla

\J
inicio
Criterios de Busqueda o
Consultas Auxihar
DN
Formatos DDJJ
19811114 Sede v Local v

m

Enuso v Fecha Desde al Fecha Hasta B

Persona Jundica

: m Limpiar
Asignaciones Obligatonas

Titular de Entidad

Lista de Casillas

Persona Natura

DNI Apellido Paterno  Apellido Materno  Nombres Sede / Local Estado Fecha y hora Acciones
Consultas Operador
Formatos DOJ 19811114 Aguilar Mallqui Emiliano SEDECENTRAL  Enuso 23/02/2021 =
LIMA / SEDE 09:14:47 ®|]§ © o
~ i —

SUBGERENCIA DE GOBIERNO DIGITAL N° 20



Cancelacion de Casilla: Por solicitud voluntaria

Cancelacion de Casilla

Para cancelar la casilla debe seleccionar uno de los siguientes
supuestos y adjuntar el documento de sustento
correspondiente.

Detalle

Supuestos de cancelacion

PEDIDO USUARIO RECEPTOR

( Estado Cancelacion 1

[Seleccione un estado]
APROBADO

DENEGADO

Ingrese un correo electronico para el envio de
comunicacion sobre la cancelacion de la casilla
electronica (opcional).

Correo Electronico

Nota: Capacidad maxima del documento es de 2 MB, si
excede la capacidad, proceda a reducirlo.

-~

Cancelacion de Casilla

e e T ey e e S f——

PEDIDO USUARIO RECEPTOR

Estado Cancelacion

DENEGADO

Nro. Expediente SGD Fecha Expediente SGD

123 28/09/2022

Ingrese un correo electronico para el envio de
comunicacion sobre la cancelacion de la casilla
electronica (opcional).

Correo Electronico I

Nota: Capacidad maxima del documento es de 2 MB, si
excede la capacidad. proceda a reducirlo.

Sustento [9) Solicitud y DDJJ [9

Documento Tamano

NOTIEICAHOION

Casilla-CGR

1

SUBGERENCIA DE GOBIERNO DIGITAL
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I Cancelacion de Casilla: Por solicitud voluntaria

Importante

Debera descargar la carta que se generara a continua o4

transcribirla en el documento de respuesta dirigida al
administrado que se efnitira en el SGD.

Estimado(a) usuariof{a):

Su solicitud de cancelacion de casilla electronica N° 198111143
asignada a: EMILIANO AGUILAR MALLQUI ha sido GENEGADA.

En caso de consultas, por favor contactar a la siguiente direccion de
correo electronico ecasillacgr@contraloris.gob.pe.

Gracias,

Contraloria General de Ia Repablica del PerG
e lla contraloria gob.pe

Nota: Esta direccion de correo ek W no de recibir r Por
fa no r da este i

v

NOTIFIC@CION
ELECTRONIC@

EMILIANU AGUILAK MALLUUI
(AV.JOSE MARIA ARGUEDAS 582/

N* 19811114) EL
TAMBO/HUANCAYO/JUNIN

Asunto
voluntaria

ud de cancelacion de casilla electronica por generacion

Referencia . Solicitud de cancelacion de casilla electrdnica (Expediente N* 123 de fecha
28/09/2022)

Tengo el agrado de dirigirme 3 usted, para otorgar respuesta a Ia solicitud de "Cancelacion de
casilla electronica por generacion voluntaria”y a |a declaracion jurada de no tener proceso de
control, encargo legal ylo procedimiento administrativo en curso ante la Contraloria General de Ia
Republica presentada con el documento de la referencia.

Al respecto, hago de su conocimiento que |a Subgerencia de Gestion Documentaria es la unidad
organica encargada de emitir respuesta a su solicitud. Asimismo, quiero informarie que después de
realizar la verificacion de que no tener un proceso de control, encargo legal ylo procedimiento
administrativo en curso ante Ia Contraloria General de la Republica, en cumplimiento de lo
dispuesto en el literal c) numeral 6.6 de I3 Directiva N° 007-2022-CG/DOC “Notificaciones
Electrnicas en el Sistema Nacional de Control", se ha identificado que cuenta con un (Proceso de
control/ encargo legal fprocedimiento administrativo en curso), por lo que, no procedela cancelacion

SUBGERENCIA DE GOBIERNO DIGITAL
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04

Actualizacion de datos del usuario
receptor




I  Actualizacion de datos del Usuario Receptor

e Auxiliar de Casilla

Configuracion  verperfi
Informacién del Usuario Receptor

41878857

=
Domicilio #

JUNIN

JR. CAJAMARCA 441

l pomicitio B X

Domicilio Nacional @

JUNIN

MARIA KATHERINE MURNOZ

HUANCAYO

MARIA KATHERINE MufioZ

HUANCAYO

CARRILLO

HUANCAYO

CARRILLO

HUANCAYO

[ JR.casamarca TR+

SUBGERENCIA DE GOBIERNO DIGITAL
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ELECTRONIC@
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I  Actualizacion de datos del Usuario Receptor

NOTIFIC@CION
ELECTRONIC@

eCasilla-CGR

& Ladireccién se ha actualizado
correctamente.

Configuraciéon  verredil
Informacién del Usuario Receptor

41878857 MARIA KATHERINE MURNOZ CARRILLO

Domicilio /

JUNIN HUANCAYO HUANCAYO

JR. CAJAMARCA 333 9

Datos de Contacto

Teléfono Nacional @

Teletono Cedular * weeo Electtomco 1 ¢
D .
999999999 - pruebas.ecasilla2@gmail.com [~

. -
pruebas.ecasilla@gmail.com N/

Informacioén de la Casilla
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GENERAL DF LA REPORICA DL PERL

5 LA CONTRALORIA

Inicio

Consultas Auxiliar
Formatos DDJJ

Solicitudes Voluntarias
Persana Natura

Persona Jundica

Asignaciones Obligatonas

Titular de Entidad

Persona Natura

Consultas Operador

Formatos DDJJ

Notificaciones

Individual

SUBGERENCIA DE GOBIERNO DIGITAL

eCasilla-CGR

Informacion del usuario receptor

22084180

Domicilio A [§

AMAZONAS

Jr. Coronel Camilo Carrillo, 4566

N

Datos de contacto

999999999 '\‘ ,'

Estado de la casilla

CARLOS FRANCISCO

I  Actualizacion de datos del Usuario Receptor

JAHNSEN

RODRIGUEZ DE MENDOZA

pruebas.ecasilla@gmail. con><

NOTIFIC@CION
ELECTRONIC@

JOSE WALTER MAMANI CONDORI
Ver Perfiles

HUANC

CHIRIMOTO

,‘
&

N° 26




Actualizacion de datos del Usuario Receptor

NOTIFIC@CION
ELECTRONIC@

Carga de Documento de Sustento

Adjuntar documento que sustente la modificacion del domicilio
del administrado

Consideraciones:
- El documento debe estar en formato PDF.
- El documento no debe superar el tamaiio maximo de 2 MB.

~

.|

Documento

Documento de prueba.pdf X

N
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Actualizacion de datos del Usuario Receptor

NOTIFIC@CION
ELECTRONIC@

¢ . JOSE WAL
RALORIA eCasilla-CGR Ver Perfiles

Informativo
Se enviara un link de verificacion al
nuevo correo electronico
consignado, el que debe ser validado
Domicilio [ por el usuario receptor dentro de los
3 dias habiles siguientes. Una vez
Domicilio Nac h:u‘x.'—.l@ validado recién surtira efecto la
modificacioi®Se sugiere realice el
seguimiento correspondiente.

££ZUB4 10V CUAHLUD rsANUIDLU JAMNSCEN

AMAZONAS RODRIGUEZ DE MENDOZA CHIRIMO

Jr. Coronel Camilo Carrillo, 8888 °

Datos de contacto

Telefono Naciona @

999999999 - pruebas.ecasilla@gmail.con>< ; =
No Verificado S
Estado de la casilla
O - % : —50 de S7 >
= Principal € Promociones 2. Social
Casilla Electr... Validar correo electrénico - Casilla Electrénica - Estimadol(a) usuario(a): Para continuar con la val._.
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I  Actualizacion de datos del Usuario Receptor

NOTIFIC@CION
ELECTRONIC@

Estimado(a) usuario(a):

Para continuar con la validacion del correo electrénico
contraloria.notify@gmail.com, por favor haga clic en el botén "Validar
correo"”, o copie el enlace en una nueva pestana (el enlace tiene una

vigencia de 3 dias habiles):

[ | .
eCasilla - CGR - Validacion de Correo

El correo sl ha validado correctamente

https:/lecasillastage.contraloria.gob.pe/validate_email/
be62fadbd6565597¢5627b688%e7c0

b2feab25e7a053489a5adfbdd7fe27b316f770b2bbbf29005914d1a2fab2
£460524070073231461bfb8b9c0f69acefdb33 -1

En caso de consultas, por favor contactar a la siguiente direccion de
correo electronico ecasillacgr@contraloria.gob.pe.

Gracias,

Contraloria General de la Republica del Peru

www ecasilla.contraloria.gob.pe
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I  Actualizacion de datos del Usuario Receptor

NOTIFIC@CION
ELECTRONIC@

e Usuario Receptor: Ingresando a su PERFIL

casilla N* 19811114
eCasilla-CGR EMILIANO AGUILAR MALLQUI @

Usuario Receptor

E;J,;I]'

Cambiar Contrasena

Cerrar Sesion

AV.JOSE MARIA ARGUEDAS 582 9

Datos de Contacto
Teléfono nac:onal@

978888888 - @ ” el@gmail.com @

notifycontraloria@gmail.com

Informacion de la Casilla

4, Descargar Formato de DDJJ
Activada 23/02/2021 09:11:55 = s
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Demo del sistema:
Nuevas funcionalidades, Cambio de
Titular, Cancelacion de casillas v,
Acceso a Plataforma Virtual..




Espacio para preguntas y respuestas



I Mesa de ayuda y canales de atencion

[

MESA DE AYUDA Y CANALES DE ATENCION

Envie su consulta o solicite ayuda sobre incidencias, adjuntando
un pantallazo:

Hacia el buzén de correo:

v ecasillacgr@contraloria.gob.pe, indicando siempre un nUmero
de contacto, detallando claramente su consulta, registrando
datos necesarios y adjuntar imdgenes de ser necesario.

Desde el Portal de Atencion:
v https://aplicativoscar.contraloria.gob.pe/proactivanet/portal/

Envie su consulta respecto a la aplicacion de la Directiva:
Correo electrénico dirigido a:
v’ consultaslegalescasilla@contraloria.gob.pe

SUBGERENCIA DE GOBIERNO DIGITAL — SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL

NOTIFIC@CION
ELECTRONIC@

®sistema de Servicio

de Soporte de
Aplicaciones

Servicio de apoyo técnico a aplicaciones de la CGR

N° 33
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(& Y LA CONTRALORIA
GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

Gracias



