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NACIONAL DE CONTROL

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE




Sesion 02:

Generacion de casilla electronica por asignacion Obligatoria y
Voluntaria

I SUBGERENCIA DE GOBIERNO DIGITAL OCTUBRE DE 2022



I Mesa de ayuda y canales de atencion

NOTIFIC@CION
ELECTRONIC@

Envie su consulta o solicite ayuda sobre incidencias, adjuntando
un pantallazo:

Hacia el buzén de correo:

v ecasillacgr@contraloria.gob.pe, indicando siempre un nUmero
de contacto, detallando claramente su consulta, registrando
datos necesarios y adjuntar imdgenes de ser necesario.

®sistema de Servicio

de Soporte de
Aplicaciones

Desde el Portal de Atencion:
v https://aplicativoscar.contraloria.gob.pe/proactivanet/portal/

Servicio de apoyo técnico a aplicaciones de la CGR

Envie su consulta respecto a la aplicacion de la Directiva:
Correo electrénico dirigido a:
v’ consultaslegalescasilla@contraloria.gob.pe
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Creacion de una Casilla
Electronica




I Creacion de una Casilla Electronica

(Ex) Funcionarios o (ex) servidores
publicos gue se relacionen con
procesos de control, encargo legal o
procedimientos administrativos.  Asi
como titulares de las entidades.

Por asignacion
OBLIGATORIA

Personas naturales o juridicas que
requieran una casilla electronica, y NO
estén comprendidas en el alcance de
Su asignacioén y uso obligatorio.

Por solicitud de
generacion
VOLUNTARIA
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Roles de Casilla Electronica




I Roles de la Notificacion Electronica.

CGR / OCI

@
Asignacion Obligatoria ) F_/

CGR

Solicitud de generacion Voluntaria [> F_/

CGR / OCI

3

CGR / OCI

»

=/

=/

<

DN N N N N NN

SNENENENEN

Auditor
Analista
Supervisor

Mesa de partes

Gerente
Subgerente

Jefe de OCI

Jefe de Comision

Operador
Auditor
Analista

(Ex)Funcionario
(Ex)Servidor
Titular de la entidad
Persona natural
Persona juridica

Casilla Electronica

1
(=

Creacion

Activacion

Notificacion Electronica

Recepcion
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Flujo de Creacion y Activacion de
Casilla Electronica por Asignacion
Obligatoria




I Flujo de Creacion de casilla por Asignacion Obligatoria

NOTIFIC@CION
ELECTRONIC@

USUARIO AUXILIAR DE CASILLA

=:

Registra datos de Usuario Receptor
(correo electrénico)

SISTEMA eCASILLA-CGR USUARIO RECEPTOR

X< A

Ingresa al link, registra datos, el
eCasilla-CGR Valida y Activa Casilla Enviar credenciales:
Electrénica usuario y contraseia

SISTEMA eCASILLA-CGR

=

N

Envia link a Usuario Receptor para
validacion de datos

iene correo
electrénico
itucional o person
validado

USUARIO AUXILIAR DE CASILLA

USUARIO RECEPTOR

Llena, firmay coloca huella en /

Genera y envia el “Formato de DJ de datos
ersonales en el marco de la Notificac. Elec
/e en el SNC” al Usuario Receptor /

formato de aceptacion y lo remite al
Usuario Auxiliar
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FLUJO DE CREACION Y ACTIVACION DE CASILLA ELECTRONICA

Lista de correos encontrados en los Sistemas de Contraloria:

Sistema

(oo
hs-gob.pe GISTEMADEENTIADES

°10



FLUJO DE CREACION Y ACTIVACION DE CASILLA ELECTRON.

§

U Principal a Social . Promociones

[ 1 CasilaBlect. (D Asignaci de Casla Elctrbiea - £51madofe) suarole) Para coninuar co la asigncion d sl elctine

Asignacion de Casilla Electronica fecibides x

parami v

3 Casilla Electrénica - CGR <ecasillacgr-noreply@contraloria.gob.pe>

N Notificscion

Electronic
“Q tAoNTRALORIA

eCasilla-CGR

Estimado(a) usuario(a):

Para continuar con la asignacion de casilla electrénica por favor

ingrese al siguiente enlace y complete la informacion solicitada:

Ingrese aqui

Si el enlace anterior no funciona, por favor, copie y pegue la direccion
web del enlace anterior en su navegador.

En caso de consultas, por favor contactar a la siguiente direccion de

correo electronico ecasillacgr@contraloria.gob.pe.

Gracias,

Ingreso de Datos para Validacion

DNI Azul DNI Electrénico
DNI *
Fecha Nacimiento * B
Fecha Emision DNI * cn )
HIs4&— =

Texto de la imagen *

He leido y acepto los términos y condiciones, con lo cual activo mi casilla electrénica

Activacion de Casilla Electronica - Persona Natural
La casilla electrénica ha sido activada
—

]

El nimero de la casilla es

4ol o

Esta informacion e instrucciones para acceder a la casilla electronica, han sido enviadas a la
direccion de correo electronico pruebas.ecasilla@gmail.com

Finalizar

N° 12



FLUJO DE CREACION Y ACTIVACION DE CASILLA ELECTRON.

[J Principal &% Social

@ Promociones

[ v casillaElect.. > NN Casilla Electednica activada - Estimado(a) usuario(a) _ Su casilla electronica ha sido activada exitosamente. P

Cambiar Contrasena

Estimado(a) -

Bienvenido a su casilla electronica N* 4@§6. Para continuar, por favor cambie su

contrasena

N

Confirmar Contrasena * Q

1 ko8 -~

-

o

Texto de laimagen *

INICRCTCIO ctera e Casla Electionica

Bandeja
Rmdm. }
Destacados

Aedn Filtros de Busqueda

Lista de Notificaciones

Documendy Aty

Carta - 0001 NOTIFICACION ACTO O ACTUACION

SUBGERENCIA DE SISTEMAS DE INFORMACION

==

N02019 121656 pm
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FLUJO DE CREACION Y ACTIVACION DE CASILLA ELECTRON.

Guardar

Se generara el formato de DJ de Datos Personales. ;Esta
seguro de continuar?

c.m.la'

Asignacion Obligatoria ~ Persona Natural

Criterios de Busqueda X ey
lmmw@
DNI Estado Casilla > Fecha Desde lal Fecha Hasta o]
Tedero e \ ool 0 tmobettin? B
Tipo Registro Inicial
i
Lista de Casillas CargaMasiva (CON comeo)  Carga Masiva (SIN correo) Nuevo Peodiete de recion 0604202211758 v L
oNI Nombre Completo Estado Fecha y Hora Acciones
voc (D - [ Pendiente de creacin ] 06/04/2022 111788 vs ol/]eo T
40133316 Rivera Pefa Abigail an 06/04/2022 111347 hrs. 10
[ Activada ] 05/04/2022 19.35.06 s @ o
N° 14
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FLUJO DE CREACION Y ACTIVACION DE CASILLA ELECTRON.

(L ) LA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERL

eCasilla - CGR

Sistema de Notificaciones y Casillas Electronicas

Bienvenidos al

de la ntraloria General de

a Republica del Peru

SOLICITUD GENERACION
QESESS VOLUNTARIA DE CASILLA
CASILLA ELECTRONICA

ELECTRONICA

p PLATAFORMA VIRTUAL

Plataforma Virtual eCasilla-CGR

Casilla por Asignacion Obligatoria:
Ingrese los datos para continuar con la creacion de su casilla
electrénica

(O Titular de Entidad (®) Persona Natural

Texto de la imagen *

Cerrar

p VERIFICACION
ECASILLA-CGR DE DOCUMENTOS

Plataforma Virtual eCasilla-CGR

Casilla por Asignacién Obligatoria:

Persona Natural

DNI Azul DNI Electrénico
]
Fecha Nacimiento * B
Fecha Emision DNI * E
QaWE — o

Texto de la imagen *

Ninuar Cerrar
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FLUJO DE CREACION Y ACTIVACION DE CASILLA ELECTRON.

Casila por Asignacion Obligatoria

Descargar 00J) ©

Carga de documentos

Correo Electronico

wu[h Anexo (Foto y DNI) [ﬂ

Documento
[10673169)FDpof

formato_datos (69) pdf

Nota: Capacidad maxima de cada documento es de 2 MB, si excede la
capacidad, proceda a reducr 2 calidad de las imdgenes.

Tamao

28

nae

Plataforma Virtual eCasilla-CGR

Ingrese un correo electronico para el envio de comunicaciones relacionadas  Pasos:
oon a creacion de su casilla electronica.

1. Descargar la DO, lenar y firmar.
2. Preparar un documento que contenga:
o Foto*
o DNl anverso
o DNl reverso
3, Subir ala Plataforma Virtual los archivos en
formato POF.

(1) Detalle de la foto

~ A cokor con fondo blanco

-No porosa

«La foto se debe toma de frente, sin lentes, con el ostioy las orejas
descublestas

No tener prendas enla cabeza, sabvo eligiosas

-$in 1etoques

m

Los documentos se cargaron exitosamente

Luego de la revision de los documentos por el Auxiliar de la CGR, se le enviara un enlace
de validacion de datos a su correo electronico para continuar con la activacion de la
casilla electronica.

De encontrar alguna observacion en la revision de los documentos, se le comunicara para
subsanacion a su correo electronico. El plazo maximo para subsanar es de dos (2) dias

hébiles.
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Flujo de Creacion de casilla por Asignacion Obligatoria

NOTIFIC@CION
ELECTRONIC@

Lista de Casillas

DNI Nombre Completo Estado

+/ .

Carga Masiva (CON correo) Carga Masiva (SIN correo) Nuevo
Fecha y Hora Acciones
21/09/2022 16:05:33 hrs, ®© /B @

NOTIFICACION N° 000077-2022-CG

&L
LA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

COMUNICACION PARA REALIZAR LA ACTIVACION VIRTUAL DE LA CASILLA ELECTRONICA EN EL
MARCO DE LA NOTIFICACION ELECTRONICA OBLIGATORIA EN EL SISTEMA NACIONAL DE CONTROL

PERSONA NATURAL

nomeres Y APeLLIDOS DEL DESTINATARIO: AN
oni N <2
DOMICILIO DEL DESTINATARIO: URB JARDIN (D

HUAMANGA / AYACUCHO
FECHA DE EMISION: 06/04/2022 HORA: 17:11:27

En la direccién, fecha y hora indicadas, el notificador que suscribe el presente documento, se apersoné al domicilio
antes sefialado, correspondiente al Usuario Receptor, para llevar a cabo la notificaciéon con las instrucciones que usted
debe seguir para activar su casilla electrénica:

1. Ingresar al enlace para la verificacién de sus datos https://ecasillastage.contraloria.gob.pe/cvfvGQ en el
plazo de tres (3) dias habiles, con lo cual se completara la activacién de su casilla electrénica y puede
acceder a ella para recibir notificaciones de la Contraloria.

2. En caso que no verifique sus datos personales en el enlace remitido dentro del plazo tres (3) dias habiles, se
activara automaticamente su casilla electrénica, a la que debe acceder en forma obligatoria para conocer las
notificaciones que le seran enviadas por la Contraloria. Para acceder a su casilla electrénica debe ingresar al
siguiente enlace https://ecasillastage.contraloria.gob.pe/jb2azz, ingresar el codigo 324847 y continuar con
las instrucciones que le brinda el sistema.

[Marcar segun el supuesto que corresponda)

D Se constata que, en el domicilio sefialado no se encuentra el Usuario Receptor o persona mayor de edad con quien pueda
efectuarse la notificacion, se comunica, mediante Aviso de Notificaciéon colocado en lugar visible de dicho domicilio, que la
nueva fecha en que se hara efectiva la notificacién es: /

SUBGERENCIA DE GOBIERNO DIGITAL

TRALORIA eCasilla-CGR

Asignacion Obligatoria

Consultas Aualiar

Registrar Cargo

Solicitudes Voluntanas

0 060412022

Activar Casilla

Datos Persona Natural

Consultas Operador v 42757358

]

Amadeo

Archivo Cargo

Seleccionar archivo... formato_notificacion - 2022-04

06TITII28.188pdf @)

Ordaya Huaman

sah' @
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Flujo de Creacion de casilla por Asighacion Obligatoria

NOTIFIC@CION
ELECTRONIC@

Fecha de Comunicacion Ingreso Plataforma

Fecha Registro

ABRIL 2022 ~

lun  Mat  Mie | Jue

ABR

2o - Pendiente de Creacion 21/09/2022 11:16:32 s, ©/ 6 E

SUBGERENCIA DE GOBIERNO DIGITAL N° 18
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Medios de presentacion de la DDJJ
por parte del usuario receptor




I Medios de presentacion de la DDJJ por parte del usuario receptor

NOTIFIC@CION
ELECTRONIC@

a). En fisico y original: Cuando la DDJJ tiene firma manuscrita

b). Via correo electrénico: Cuando la DDJJ tiene firma digital

c¢). Por Plataforma Virtual eCasilla-CGR: https://ecasilla.contraloria.gob.pe/pvirtual

QLA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

\ LA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

> 1 eCasilla-CGR
=) Notificécion
=A Electronice

2 I > ; :
eCasilla-CGR Plataforma Virtual eCasilla-CGR
Bienvenidos al Sistema de Notificaciones y Casillas Electronicas de la Contraloria General de la Republica del Perti (ca rga d e d oc u m entos d e s u stentO)

SOLICITUD GENERACION
ACCESO A
p _| VOLUNTARIA DE CASILLA
CASILLA ELECTRONICA

. Asignaciones Casillas
FRECIRNA v obligatorias V Voluntarias

PLATAFORMA VIRTUAL
ECASILA-CGR v Verificacién |

v (corga de documentos de documentos Cambio de
de sustento) v titular

SUBGERENCIA DE GOBIERNO DIGITAL N° 20
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Medios de presentacion de la DDJJ
por parte del usuario Auxiliar




I Medios de presentacion de la DDJJ por parte del usuario Auxiliar

NOTIFIC@CION
ELECTRONIC@

a). Por Mesa de partes de CGR: Cuando la DDJJ tiene firma manuscrita

b). Por Mesa de partes virtual: Cuando la DDJJ tiene firma digital
(https://mesadepartesvirtual.contraloria.gob.pe/mpvirtual/)

c). Por eCasilla-CGR: Cuando la DDJJ es presentada por Plataforma Virtual

. 25/08/2022 11:18:56 hrs. ® © / (4]

Registrar informacion para Mesa de Partes

DM Mombres
40914987 ROMULO PARIONA LLAMOCCA

Codigo UO Tipo de documento
D320-Gestion documentaria 113-Formato

Detalle del asunto

Presentacion de la DDJJ de casillas Electronicas obligatorias o

Documentos adjuntos:
s Documento principal: DDJJ de datos
- Anexos:

1. Foto y DMNI

SUBGERENCIA DE GOBIERNO DIGITAL N° 22
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Flujo de Creacion y Activacion de
Casilla Electronica por Solicitud
Voluntaria




Flujo de Creacion de casilla por Solicitud Voluntaria

NOTIFIC@CION
ELECTRONIC@

USUARIO RECEPTOR USUARIO RECEPTOR USUARIO RECEPTOR
ﬁ m @ Casilla Electronica CGR
NGRS DU CICRIEERIEY Acude a sede de CGR o presenta DDJJ y Puede acceder a su
Registra solicitud de activacién de Anexo bor Plataforma Virtual ;
° casilla 9 ? CASILLA ELECTRONICA

P \ VIRTUAL
N R ECASILLA-CGR

USUARIO OPERADOR DE CASILLAS USUARIO RECEPTOR USUARIO OPERADOR DE CASILLAS

w @ o &

bevne =™ M~ — =
Valldauldentldad de USUARI'O' RECEPTORYy le Firmay t’entrega a OPERADOR DE CASILLAS Activa CASILLA ELECTRONICA de

entrega “Formato de Declaracion Jurada de datos ELECTRONICAS DE CGR, Formato de DJ de
Ny . Sy USUARIO RECEPTOR
personales y autorizacion del uso de la casilla datos personales y autorizacion del uso de la , .
. . . ey - ... Envia credenciales
electrénica” casilla electrénica” para finalizar activacion de

\ su casilla /

SUBGERENCIA DE GOBIERNO DIGITAL
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/

(Y LA CONTRALORIA

IN

eCasilla - CGF

g

I Plataforma Virtual eCasilla-CGR

Solicitud Generacion Voluntaria de Casilla
Electronica

(®) PersonaNatural () Persona Juridica

01120195

06/11/

SUBGERENCIA DE GOBIERNO DIGITAL

NOTIFIC@CION
ELECTRONIC@

Plataforma Virtual eCasilla-CGR

Casilla Voluntaria:

Descargar D0JJ ©

Carga de documentos

b
Correo electronico para el envio de comunicaciones relacionadas con la Pasos:

creacion de su casilla electronica

pruebas.ecasilla@gmail.com

Nota: Capacidad maxima de cada documento es de 2 MB, si excede la
capacidad, proceda a reducir la calidad de las imagenes

Documento
[24940018)FD.pdf

formato_datos (68) pdf

1. Descargar la DDJJ, llenar y firmar
2. Preparar un documento que contenga
Foto*
DNI anverso
DNI reverso
3. Subir a la Plataforma Virtual los archivos en
formato POF

*) Detalle de la foto

A color con fondo blanco.

No porosa

La foto se debe tomar de frente, sin lentes, con ¢l rostio y las orejas
descubverlas

No tenes prendas en la cabeza, salvo religiosas

Sin retoques

N° 24
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Ingreso a la casilla electronica



I Ingreso a la Casilla Electronica

NOTIFIC@CION
ELECTRONIC@

= |ngreso para el Usuario Receptor: https://ecasilla.contraloria.gob.pe/login

Inicio Tutoriales Preguntas Instaladores Normativa Acreditacion Soporte de
\ -
Sl Frecuentes eCasilla-
LA CONTRALORIA CGR

SISTEMA DE NOTIFICACIONES Y
CASILLAS ELECTRONICAS Qurcovmuont

eCasilla-CGR

@ Casilla Electronica CGR

Bienvenidos a la Casillo Blectronco de lo Contraloria General de lo Rep(bica del Per(

comunicacion hacia los usuarios receptores.

e

Ingresar al Sistema Informatico "R

SUBGERENCIA DE GOBIERNO DIGITAL N° 26
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I Ingreso a la Casilla Electronica

= |ngreso para el Usuario Receptor: https://ecasilla.contraloria.gob.pe/login

R L

Bienvenidos al Sistema de Notificaciones y Casillas Electronicas de la Contraloria General de la Republica del Pen.

ACCESO A
CASILLA ELECTRONICA

PLATAFORMA VIRTUAL
ECASILLA-CGR

v (corga de documentos
de sustento)

SUBGERENCIA DE GOBIERNO DIGITAL

SOLICITUD GENERACION
) VOLUNTARIA DE CASILLA
ELECTRONICA

V Verificacion
de documentos

_—

M

NOTIFIC@CION
ELECTRONIC@

Acceso a Casilla Electrénica

Contrasefia *

RECR — ¢

¢0Ividd su contrasefia?

N° 27
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Ingreso al Sistema Ecasilla-CGR



I Ingreso al Sistema eCasilla-CGR

)

= |ngreso para el Usuario Auxiliar, Operador, Emisor, Notificador:
https://apps1.contraloria.qob.pe/login/wfrm/Index.aspx

(_ ) LA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

Ingreso al Sistema

Bienvenidos a la plataforma de acceso a los sistemas de |la Contraloria

General de Ia Republica del Pert.

SR [SCRIBA CL CODIGO DL LA IMAGEN _\'YBH

Genrerar Codigo de Seguridad

:Ohvid6 su contrasefa?
Cambio ce Contrasera - Ingrese aqu
Cambio ce Correo - Ingrese aqul

SUBGERENCIA DE GOBIERNO DIGITAL
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I Ingreso al Sistema eCasilla-CGR

NOTIFIC@CION
ELECTRONIC@

= |ngreso para el Usuario Auxiliar, Operador, Emisor, Notificador:
https://apps1.contraloria.gob.pe/login/wfrm/Index.aspx

TA CONTRALORIA Sistema Integrado de Seguridad

2 U60411 PAOLA GISSELLE Version 2.0 % SALIR

Acceso a Sistemas CGR

ecCasilla-CGR

NOTIFIC{@CION
ELECTROMIC(@

Extranet Convocatoria Interna

bdy

L —
L —

S —
-9
SISTEMA DE EVALUACION
DE DESEMPENO

A
A

\Né-ZOIS. Contraloria General de la Repiblica del Perd
e

SUBGERENCIA DE GOBIERNO DIGITAL N° 30
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I Ingreso al Sistema eCasilla-CGR

NOTIFIC@CION
ELECTRONIC@

= |ngreso para el Usuario Auxiliar, Operador, Emisor, Notificador:
https://apps1.contraloria.gob.pe/login/wfrm/Index.aspx

() LA CONTRALORIA eCasilla-CGR NOMBRE COMPLETO DEL USUARIO e

Ver Perfiles

{2 Inicio

1 sSolicitudes Voluntarias ~
« Persona Natural

[ Asignaciones Obligatorias ~~
= Titular de Entidad

= Persona Natural

A Inicio

Sistema de Notificaciones
y Casillas Electronicas

“eCasilla-CGR”’

m Informaciéon y

Tutoriales

SUBGERENCIA DE GOBIERNO DIGITAL N° 31
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WEB ECASILLA-CGR

Ingreso a la Web de Casilla Electronica: htt

NOTIFIC@CION

s:/ldoc.contraloria.qob.pel/ecasilla/

Inicio

e
(@ E-Casilla
LA CONTRALORIA

SISTEMA DE NOTIFICACIONES Y
CASILLAS ELECTRONICAS
eCasilla-CGR

comunicaciones en el marco de los servicios de control y servicios relacionados, realizados por esta
Entidad Fiscalizadora Superior y los QCl, y que permite contar con un canal seguro y eficiente de

comunicacién hacia los usuarios receptores.

e

Ingresar al Sistema Informatico "R

SUBGERENCIA DE GOBIERNO DIGITAL

Tutoriales  Preguntas Instaladores  Normativa  Acreditacion

Frecuentes

Soporte de
eCasilla-
CGR

QA CONTRALORIA

@’ Casilla Electronica CGR

Bienvenidos a la Casilla Electronica de la Contraloria General de la Repiblica del Per(



https://doc.contraloria.gob.pe/ecasilla/

Demo del sistema
Creacion de casilla electréonica por
asignaciones obligatorias y voluntarias.
Notificacion Electronica.



Espacio para preguntas y respuestas



I Mesa de ayuda y canales de atencion

NOTIFIC@CION
ELECTRONIC@

Envie su consulta o solicite ayuda sobre incidencias, adjuntando
un pantallazo:

Hacia el buzén de correo:

v ecasillacgr@contraloria.gob.pe, indicando siempre un nUmero
de contacto, detallando claramente su consulta, registrando
datos necesarios y adjuntar imdgenes de ser necesario.

®sistema de Servicio

de Soporte de
Aplicaciones

Desde el Portal de Atencion:
v https://aplicativoscar.contraloria.gob.pe/proactivanet/portal/

Servicio de apoyo técnico a aplicaciones de la CGR

Envie su consulta respecto a la aplicacion de la Directiva:
Correo electrénico dirigido a:
v’ consultaslegalescasilla@contraloria.gob.pe
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(& Y LA CONTRALORIA
GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

Gracias



