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Sesion 01:

Asignacion de Roles a través del SARI y Uso del Aplicativo Firma Per¢
Deskiop

I SUBGERENCIA DE GOBIERNO DIGITAL OCTUBRE DE 2022



B (ndice/Temas

1. SARI (Sistema de Administracion de Recursos Informdaticos).

a) Creacion de Solicitud SARI OCI — Rol Operador.

b) Aprobacion de Solicitud SARI OCI - Rol Jefe / Supervisor.
c) Demostracion del SARI

d) Segmento para preguntas y respuestas.

2. Firma Perd.

a) Conceptos BAsicos

b) Uso del Aplicativo Firma Peru

c) Demostracion del Aplicativo Firma Per.
d) Segmento para preguntas y respuestas.
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I Mesa de ayuda y canales de atencion

NOTIFIC@CION
ELECTRONIC@

Envie su consulta o solicite ayuda sobre incidencias, adjuntando
un pantallazo:

Hacia el buzén de correo:

v ecasillacgr@contraloria.gob.pe, indicando siempre un numero
de contacto, detallando claramente su consulta, registrando
datos necesarios y adjuntar imagenes de ser necesario.

®sistema de Servicio

de Soporte de
Aplicaciones

Desde el Portal de Atencion: .k
v' https://aplicativoscgr.contraloria.gob.pe/proactivanet/portal/  [HEE. FTS T

Envie su consulta respecto a la aplicacion de la Directiva:
Correo electrénico dirigido a:
v' consultaslegalescasilla@contraloria.gob.pe
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SARI (Sistema de Administracion de Recursos Informaticos)




I SARI (Sistema de Administracion de Recursos Informaticos).

NOTIFIC@CION
ELECTRONIC@

( ) LA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

¢ QUE ES EL SARI ?

Sistemma de Administracion de
Recursos Informdticos

INngreso al Sistema

Bienvenidos a la plataforma de acceso a los sistemas de la Contraloria General de la

Repiblica del Peri.

& Ingrese Usuario

P lngsese Contraseda

- Jefe de OCI / Supervisor
- Crear Perfiles para casilla
electronica.

1o Josir
LEs

Generar Cadigo de Seguridad

(OIvidé su contrasefia?
Cambio de Contraseiia - Ingrese aqui
Cambio de Correo - Ingrese aqui

Acceso a Sistemas CGR

- ‘%' (i ¢ L EY
- g SIGA CAPACITHATE
N ’ =

“ I.- IL h 6,
s S DOCUBENTAL

Seguridad
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I SARI (Sistema de Administracion de Recursos Informaticos).

a). Creacion de Solicitud SARI
OCI - Rol Operador

Ingresar a SARI con el rol de .- LA CONTRALORIA

Operador  OCI, luego GENERAL DE LA REPUBLICA
ubicamos la opcidn:

- Bandeja de solicitudes # INICIO ACCESOS OCl~
del Operador  OCI,

desde el menu principal Bandeja de Solicitudes del Colaborador OC|
y el sub menu Accesos,

como se ve en la %BandejadesmicitudesdelﬂperadurOCI

imagen. . .
Bandeja de Solicitudes del Jefe de OCI

Consulta General de Accesos OCI
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I SARI (Sistema de Administracion de Recursos Informaticos).

NOTIFIC@CION
ELECTRONIC@

a). Creacion de Solicitud SARI
OCI - Rol Operador

Q, Bandeja de Solicitudes del Operador OCI

Ahora se debe crear una

nueva solicitud, Entidad OCI

presionando el boton MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINAL##E v
Nuevo como se ve en la

imGgen: @ Consuliar [ Muevo  (F Modificar (& Anular  (® Enviar  t7] Recuperar (& Limpiar

Resultados de la Busgueda

N® Documento —oom kil Nombres y Apellidos
Personal
1 + 2020-0001-00016 07613108 ANDY MARTIN GALDOS VALDIVIESO
2 4 2020-0001-00015 18148980 ANAMARIA RUIZ DIAZ
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I SARI (Sistema de Administracion de Recursos Informaticos).

a). Creacion de Solicitud SARI
OCI - Rol Operador

Ahora, buscar y seleccionar

al usuario a quien se le Accesos del Usuario OCI

oftorgard los accesos de

Casilla Electronica, Entidad OCI

mediante el DNI, nombre o o S
. INISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

apellidos.

Documento - Nombres y Apellidos del Colaborador

425924071

42924071 - MIGUEL ANGEL NAVARRO VALERO
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I SARI (Sistema de Administracion de Recursos Informaticos).

a). Creacion de Solicitud SARI
OCI - Rol Operador

Después de seleccionar al
usuario, se buscard el sistema
al que deseemos darle
acceso, en este caso para
Casilla Electronica, lo
agregamos a la lista de
Sistemas y lo seleccionamos,
una vez seleccionado,
podremos ver los perfiles y
roles que actualmente
cuenta el usuario.

También podremos ver las
opciones que podemos
solicitar para agregar o retirar
roles para el usuario elegido.

NOTIFIC@CION
ELECTRONIC@

Accesos del Usuario OCI

Entidad OCI Condicion Laboral

MINISTERIC DE ECONOMIA Y FINANZAS v Permanente

Documento - Nombres y Apellidos del Colaborador

42924071 - MIGUEL ANGEL NAVARRO VALEROC

Buscador de Aplicaciones /

1 2

pd .

<= Q Aplicaciones

Acces0  Acceso

Sistemas SIERIELE Actual Solicitado
; 0 1 ADMINISTRADOR -
2  AUXILIAR DE CASILLA ELECTRONICA
3 OPERADOR DE CASILLAS ELECTRONICAS
3 4 SUPERVISOR DE CASILLA ELECTRONICA
5 USUARIO NOTIFICADOR
A LISHARIO NOTIFICANDOR CON PRIVII FGIO MU TIPI F (! v
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I SARI (Sistema de Administracion de Recursos Informaticos).

a). Creacion de Solicitud SARI
OCI - Rol Operador

Después de hacer nuestra solicitud,
presionamos el botdn guardar, para
que inmediatamente nos aparezca el

botdn enviar y enviamos la solicitud 2 \ _ \ w
para que sea aprobada por el Jefe m P .

de OCI.

Y ahora nuestra solicitud de acceso
se habrd enviado a la Bandeja de
Solicitudes del jefe de OCI, para su
aprobacion o rechazo de ser el caso.
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I SARI (Sistema de Administracion de Recursos Informaticos).

b). Aprobacion de Solicitud SARI
OCI - Rol Jefe / Supervisor.

( W LA CONTRALORIA

Necesitaremos un usuario con GENERAL DE LA REPUBLICA
el rol de Jefe de OC| o
Supervisor OCI de la misma
enfidad OCI del Operador fi INICIO  ACCESOS OCl~

OCI que creo la solicitud, que

se va a atender, después Bandeja de Solicitudes del Colaborador OCI
vamos a la Bandeja de , o

Solicitudes del Jefe de OCI o Bandeja de Solicitudes del Operador OCI

o lg Beineefel die selidiueles ﬂBandeja de Solicitudes del Jefe de OCI

del Supervisor OCI.

Consulia General de Accesos OCI|
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I SARI (Sistema de Administracion de Recursos Informaticos).

b). Aprobacion de Solicitud SARI
OCI - Rol Jefe / Supervisor.

Estando en la Bandeja de
Solicitudes del Jefe de OCI,
buscamos la solicitud que el
Operador OCI envio, la
seleccionamos y la
aprobamos.

Q, Bandeja de Solicitudes del Gerente OCI

2

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS v

Entidad OCI

@ Consultar [ Ver Solicitud  ofy Aprobar K} Rechazar  (C Limpiar

Resultados de la Busqueda

N° Documento Documento
Personal

" | e O

Recurso

Nombres y Apellidos

1 SISTEMADE CASILLA ELECTRONICA USUARIO NOTIFICADOR
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Documento - Nombres y Apg

Tipo de Usu




semmmmmmn SARI - Creacion y Aprobacion de Roles / Perfiles eCasilla-CGR

Demostracion del SARI



02

Firma Perv



I Firma Peru - Conceptos Basicos

¢ QUE ES FIRMA PERU?

« Elsoftware Firma PeruU permite firmar digitalmente documentos electronicos en formato pdf,
dotdndolos de valor legal y de garantias de autencididad e integridad

« Ademds permite la verificacion del estado de las firmas digitales en documentos pdf

« Propiedad de la Contraloria General de la Republica

+ Patentado y acreditado por Indecopi, con valor legal en el marco de la ley de firmas y
certificados digitales
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I Firma Peru - Conceptos Basicos

NOTIFIC@CION
ELECTRONIC@

TIPOS DE SOFTWARE FIRMA . 7
DJ 3 oo @ [ Todas las paginas =1 Ajustar ancho - " | Veriicador de firmas D_J

Software firma peru de escritorio:
Aplicacion que luego de instalado tiene un icono o
de acceso directo desde el escritorio y permite o
firmar o visar cualquier documento en formato e« |

df Fikthis PERL M| €| € pogna o |aeo > » M
p EW_E“” |

Software cliente firma peru:

Software que se instala para el correcto
funcionamiento del SGD y se muestra en el drea
de noftificacion del sistema operativo cuando
estamos usando el SGD. - Bl X

471042022

SUBGERENCIA DE GOBIERNO DIGITAL — SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL N° 16



I Firma Pert - Conceptos Basicos

REPRESENTACION
GRAFICA DE LA
FIRMA DIGITAL
Y VISTO BUENO

La firma digital
se visualizard
de la siguiente
manera
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Firmado digitaimente por ||SOLO
PRUEBAS|| BECERRA DELGADO Glam
P_FAL 20131378972

LA CONTRALORIA pjotivo: Soy el autor del documento

EEL DR Ll LR NS

Fecha: 22-06-2021 11:30:34 -05:00

Firmado digitalmente por ||SOLO
PRUEBAS|| BECERRA DELGADO G
Geare P_FAU 20131378972

Motivo: Doy Visto Bueno

Fecha: 22-06-2021 11:35:17 -05:00

NOTIFIC@CION
ELECTRONIC@

Q

LA CONTRALORIA
I e A L 1

Decenio de ke Iguaidad de Oporminidaces par Mijeres y Hombres.
Aflo 06 13 LNNVENS3ITECON 08 @ AT

OFICIO N° 000348-2020- C GSINF

Asurto : Se requiere Informacion complementaria

Referencia  :

Atentamente,

(LPM)

Mra_ Emisién: 05085 (D810 - 2020) Bab{(UE3758 - DA10)
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I Firma Peru - Conceptos Basicos

NOTIFIC@CION
ELECTRONIC@

INSTALADORES

-
FIRMA PERU Inicio  Tutonales Preguntas Frecuentes Instaladores Normativa  Acreditacion Soporte de eCasilla-CGR

https://doc.contraloria.gob.pe/ecasilla/

\\_-_— E-Casilla Inicio  Tutoriales  Preguntas Frecuentes  Instaladores
LA CONTRALORIA

Instaladores

P

— Instalador de Firma Peru Desktop — Instalador de Cliente Firma Peru
N 4

— Instalador de Biometric CGR 64bits — Instalador de Biometric CGR 32bits
N 4
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s Firma Perv - Uso del Aplicativo

Demostracion del Aplicativo
Firma Peru



I Mesa de ayuda y canales de atencion

NOTIFIC@CION
ELECTRONIC@

Envie su consulta o solicite ayuda sobre incidencias, adjuntando
un pantallazo:

Hacia el buzén de correo:

v ecasillacgr@contraloria.gob.pe, indicando siempre un numero
de contacto, detallando claramente su consulta, registrando
datos necesarios y adjuntar imagenes de ser necesario.

®sistema de Servicio

de Soporte de
Aplicaciones

Desde el Portal de Atencion: .k
v' https://aplicativoscgr.contraloria.gob.pe/proactivanet/portal/  [HEE. FTS T

Envie su consulta respecto a la aplicacion de la Directiva:
Correo electrénico dirigido a:
v' consultaslegalescasilla@contraloria.gob.pe
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(& Y LA CONTRALORIA
GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

Gracias



